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1. Bevezet®s 

Az elektronikus ¿gyint®z®s ®s a bizalmi szolg§ltat§sok §ltal§nos szab§lyair·l sz·l· 

2015. ®vi CCXXII. tºrv®ny (a tov§bbiakban: e-¿gyint®z®si tv.) ®rtelm®ben 2018. janu§r 

1-tŖl kºtelezŖv® teszi a gazd§lkod· szervezetek sz§m§ra az §llammal val· elektronikus 

kapcsolattart§st ®s az ehhez sz¿ks®ges hivatalos el®rhetŖs®grŖl tºrt®nŖ 

dokumentumk¿ld®st ®s az azon tºrt®nŖ fogad§st, melynek teljes²t®s®hez az §llam a 

gazd§lkod· szervezetek sz§m§ra C®gkapu szolg§ltat§st biztos²t. A 2017. janu§r 1-j®n 

m§r l®tezŖ gazd§lkod· szervezeteknek a hivatalos el®rhetŖs®g¿ket be kell, hogy 

jelents®k 2017. augusztus 30-ig a szervezetet nyilv§ntart· kºzhiteles nyilv§ntart§sba 

vagy a Rendelkez®si Nyilv§ntart§sba (RNY), melynek elŖfelt®tele a C®gkapu 

szolg§ltat§sra tºrt®nŖ regisztr§ci·. 

A C®gkapu megkºnny²ti a szervezetek ®s az elektronikus ¿gyint®z®st biztos²t· szervek 

kºzºtti kapcsolatfelv®telt, hiszen minden k®zbes²t®sre sz§nt k¿ldem®ny a gazd§lkod· 

szervezet §ltal ig®nyelt, biztons§gos, hiteles t§rhelyre ®rkezik. A C®gkapu lehetŖv® 

teszi, hogy a szervezet minden ®rdekeltje egy helyen f®rjen hozz§ a szervezet hivatalos 

levelez®s®hez, ezen bel¿l azonban a szervezetnek lehetŖs®ge van, hogy az egy 

Ăpostal§d§baò ®rkezŖ k¿ldem®nyeket jogosults§ghoz kºsse, ®s adott k¿ldem®ny 

kiz§r·lag a megfelelŖ jogosults§ggal rendelkezŖ munkat§rsak §ltal v§ljon el®rhetŖv®. A 

c®geknek a cegkapu.gov.hu oldalon van lehetŖs®g¿k a C®gkapu-szolg§ltat§s 

haszn§lat§hoz sz¿ks®ges regisztr§ci· elv®gz®s®re, illetve kezdem®nyez®s®re.  

A C®gkapu-regisztr§ci·s szolg§ltat§s kiz§r·lag a C®gkapu regisztr§ci· lehetŖs®g®t 

biztos²tja. A regisztr§ci·val ig®nyelt t§rhelyszolg§ltat§s 2017. december 1-j®n indul. 

Figyelem! 

¶ Egy®ni ¿gyv®d, valamint szabadalmi ¿gyvivŖ e tev®kenys®ge sor§n C®gkaput is 

haszn§lhat. Ebben az esetben a gazd§lkod· szervezet alatt az egy®ni ¿gyv®det, 

valamint a szabadalmi ¿gyvivŖt kell ®rteni, aki a regisztr§ci·n§l a saj§t nev®ben 

j§r el. 

¶ Egy®ni v§llalkoz· az E-¿gyint®z®si tv. 14. Ä-a szerinti hivatalos el®rhetŖs®gk®nt 

a Korm§ny §ltal biztos²tott t§rhelyek kºz¿l a K¦NY-regisztr§ci·hoz kapcsol·d· 

t§rhely®t jelenti be a Rendelkez®si Nyilv§ntart§sba. Ennek ®rtelm®ben az egy®ni 

v§llalkoz·k nem jogosultak C®gkaput regisztr§lni! 

2. C®gkapu-regisztr§ci· folyamata 

Az online, vagyis a teljesen automatikus regisztr§ci·s m·d csak a c®gnyilv§ntart§sban 

szereplŖ c®g eset®n alkalmazhat·. 

Az online regisztr§ci· tov§bbi elŖfelt®tele, hogy maga a c®gk®pviselŖ saj§t nev®ben 

v®gezze el a regisztr§ci·t (pl. egy¿ttes c®gk®pviselet eset®n a c®gk®pviselŖ-t§rsa helyett 

nem tud ezen a m·don regisztr§lni.) 

A regisztr§ci· sor§n ®rv®nyes¿lnie kell a gazd§lkod· szervezet Alap²t· Okirat§ban 

meghat§rozottaknak, azaz amennyiben ebben a k®pviselet m·dja tºbbes, abban az 
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esetben a regisztr§ci· is k®t k®pviseleti jogosult egybehangz· akaratnyilv§n²t§s§val 

hozhat· csak l®tre. Az elsŖ jogosult a regisztr§ci· l®trehoz·ja, a m§sodik a j·v§hagy·ja. 

Amennyiben a m§sodik j·v§hagy· nem ®rt egyet a l®trehoz· §ltal megadott adatokkal, 

lehetŖs®ge van m·dos²tani a regisztr§ci· sor§n megadott adatokat, de ebben az esetben 

l®trehoz·v§ v§lik, ®s sz¿ks®ges egy m§sodik k®pviseletre jogosult j·v§hagy§sa. 

A sikeres regisztr§ci·t kºvetŖen k¿ldºtt visszaigazol§s tºbbek kºzºtt tartalmaz egy 

egyedi regisztr§ci·s-azonos²t·sz§mot, melynek birtok§ban az ®rintett regisztr§ci·val 

®s C®gkapuval kapcsolatban inform§ci· k®rhetŖ a 1818-as telefonsz§mon el®rhetŖ 

¿gyf®lszolg§laton. 

2.1. Bejelentkez®s 

A c®gkapu-regisztr§ci·s fel¿leten kattintson a Bejelentkez®s gombra. 

 

A megjelenŖ Kºzponti Azonos²t§si ¦gynºk (KA¦) oldal§n v§lassza ki azt a 

szolg§ltat§st, amellyel azonos²tani szeretn® mag§t ®s adja meg a sz¿ks®ges azonos²t·kat. 

Jelenleg az ¦gyf®lkapu, valamint a Telefonos azonos²t§s szolg§ltat§sokkal lehet 

bejelentkezni. 

 

3. C®gjegyz®kben szereplŖ c®g regisztr§ci·ja 

Sikeres bejelentkez®st kºvetŖen a C®gkapu-regisztr§ci· fel¿let alapk®pernyŖje jelenik 

meg. 
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Amennyiben v§llalkoz§sa szerepel a c®gjegyz®kben, fogadja el az Ćltal§nos szerzŖd®si 

felt®teleket, majd kattintson a C®gjegyz®kben szereplŖ gazd§lkod· szervezet gombra. 

 

3.1. Regisztr§ci· folytat§sa ºn§ll· k®pviselet eset®n 

Amennyiben az adott gazd§lkod· szervezet szerepel a C®gnyilv§ntart§sban, a teljes 

regisztr§ci·s folyamat online elv®gezhetŖ. 

A regisztr§ci·hoz pip§lja ki az al§bbi jelºlŖn®gyzeteket: 

¶ A gazd§lkod· szervezet tºrv®nyes k®pviselet®re jogosult vagyok; 

¶ Hozz§j§rulok, hogy ad·azonos²t· jelemet a C®gkapu regisztr§ci·s elj§r§sban a 
k®pviseleti jogosults§g ellenŖrz®se c®lj§b·l kezelj®k. 

Adja meg a c®g teljes ad·sz§m§t, majd ²rja be k®tszer az e-mail c²m®t. 

Az adatok megad§s§t kºvetŖen kattintson a Regisztr§ci· gombra. 

 

A kºvetkezŖ fel¿leten adhatja meg a c®gkapumegb²zott term®szetes szem®lyazonos²t· 

adatait. A c®gkapumegb²zott lesz az a felhatalmazott szem®ly, aki kezelheti a C®gkaput, 

valamint elv®gezheti a sz¿ks®ges adminisztr§ci·s teendŖket (pl. a gazd§lkod· szervezet 

nev®ben elj§rni jogosult szem®lyek regisztr§ci·ja, , dokumentumkezel®s stb.). 

Amennyiben a fenti adminisztr§ci·s, valamint egy®b feladatokat saj§t maga szeretn® 

ell§tni, hagyja bepip§lva az ¥nmagam leszek a c®gkapumegb²zott jelºlŖn®gyzetet. 

Ebben az esetben a program automatikusan kitºlti az ¥n term®szetes szem®lyazonos²t· 

adatait. 
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Ha nem ¥n lesz a c®gkapumegb²zott, vegye ki a pip§t az ¥nmagam leszek a 

c®gkapumegb²zott jelºlŖn®gyzetbŖl ®s tºltse ki az adatmezŖket. Nagyon fontos, hogy a 

mezŖk pontosan ker¿ljenek kitºlt®sre, mert a rendszer az adatokat ellenŖrzi az 

elsŖdleges nyilv§ntart§sokban, ®s el¿t®s eset®n a regisztr§ci· hib§t fog jelezni. 

Az e-mail c²m megad§sa kºtelezŖ, mivel az itt megadott e-mail c²m lesz az §ltal§nos 

®rv®nyŤ kapcsolattart§si c²m. 

A C®gkapu t§rhely c²m a C®gkapu regisztr§ci· sor§n k®pzŖdik, ®s nyilv§ntart§sa a 

gazd§lkod· szervezetek eset®ben a Rendelkez®si Nyilv§ntart§sban kºtelezŖ, mivel ez a 

gazd§lkod· szervezet hivatalos elektronikus el®rhetŖs®ge, melyet a csatlakozott 

szervezetek a gazd§lkod· szervekkel folytatott elektronikus ¿zenetv§lt§s sor§n a 

Rendelkez®si Nyilv§ntart§st·l megk®rnek. Ennek alapj§n az ĂEnged®lyezem a leendŖ 

c®gkapuc²m Rendelkez®si Nyilv§ntart§s rendszer®be tºrt®nŖ bejelent®s®tò megelŖzŖ 

jelºlŖn®gyzet alap®rtelmezetten pip§lt. 

Amennyiben nem enged®lyezi a c®gkapuc²m bejelent®s®t a Rendelkez®si 

Nyilv§ntart§sba (RNY), vegye ki a pip§t az Enged®lyezem a leendŖ c®gkapuc²m 

Rendelkez®si Nyilv§ntart§s rendszer®be tºrt®nŖ bejelent®s®t jelºlŖn®gyzetbŖl. Ebben az 

esetben azonban a C®gkapu c²met be kell jelentenie szervezete kºzhiteles 

nyilv§ntart§s§ba vagy a Rendelkez®si Nyilv§ntart§sba. A Rendelkez®si Nyilv§ntart§sba 

a C®gkapu c²m 2017. november®tŖl jelenthetŖ be. 

 

Ha m®gsem szeretne regisztr§lni, v§lassza a Regisztr§ci· megszak²t§sa gombot ®s 

visszat®rhet az elŖzŖ fel¿letre. 

A regisztr§ci· elv®gz®s®hez lez§r§s§hoz kattintson a Befejez®s gombra. 

Regisztr§ci·t kºvetŖen a program a k®pernyŖn megjelen²t egy ¿zenetet a sikeres 

c®gkapu-regisztr§ci·r·l. 
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A sikeres regisztr§ci·t igazol·, hiteles²tett PDF-dokumentum letºlt®s®hez kattintson a 

Visszaigazol§s letºlt®se gombra. 

 

A program a regisztr§ci·t v®gzŖ c®gk®pviselŖ, valamint a regisztr§ci· sor§n megadott 

c®gkapumegb²zott e-mail c²m®re elk¿ldi a Visszaigazol§s v®gleges²tett c®gkapu-

regisztr§ci· l®trejºtt®rŖl t§rgy¼ e-mailt, amelyhez csatolja a Korm§nyzati Hiteles²t®s 

Szolg§ltat· §ltal hiteles²tett PDF-form§tum¼ visszaigazol§st is. 

A visszaigazol§s ï amennyiben rendelkeznek ¦gyf®lkapu-regisztr§ci·val - az ®rintettek 

¿gyf®lkapus t§rhely®re szint®n megk¿ld®sre ker¿l. 
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A folyamat eredm®nyek®nt l®trejºn egy v®gleges²tett c®gkapu-regisztr§ci·. 

3.2. Regisztr§ci· folytat§sa egy¿ttes k®pviselet eset®n, amikor 
a c®gk®pviselŖ saj§t nev®ben regisztr§l 

Amennyiben az adott c®gre vonatkoz·an egy¿ttes k®pviselettel rendelkezik, de 

kiz§r·lag a saj§t nev®ben v®gzi el a regisztr§ci·t, a teljes regisztr§ci·s folyamat szint®n 

automatikusan online elv®gezhetŖ. A regisztr§ci· menete az azt elind²t· c®gk®pviselŖ 

eset®n megegyezik az ºn§ll· k®pviseletŤ regisztr§ci·s folyamat menet®vel (3.1. pont). 

Figyelem! Fontos k¿lºnbs®g, hogy a v®gleges c®gkapu-regisztr§ci· el®r®s®hez a 

regisztr§ci·t egy m§sik c®gk®pviselŖnek is el kell v®geznie j·v§hagy· jelleggel. 

Regisztr§ci·t kºvetŖen a program a k®pernyŖn megjelen²t egy ¿zenetet sikeres, 

felf¿ggesztett §llapot¼ c®gkapu-regisztr§ci·r·l. 

 

A sikeres regisztr§ci· befogad§s§t igazol·, hiteles²tett PDF-dokumentum letºlt®s®hez 

kattintson a Visszaigazol§s letºlt®se gombra. 

 

A program a regisztr§ci·t v®gzŖ c®gk®pviselŖ ï regisztr§ci· sor§n megadott - e-mail 

c²m®re elk¿ldi a Visszaigazol§s c®gkapu-regisztr§ci· befogad§s§r·l t§rgy¼ e-mailt, 
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amelyhez csatolja a Korm§nyzati Hiteles²t®s Szolg§ltat· §ltal hiteles²tett PDF-

form§tum¼ visszaigazol§st is. 

A visszaigazol§s a regisztr§ci·t ind²t· c®gk®pviselŖ ¿gyf®lkapus t§rhely®re szint®n 

megk¿ld®sre ker¿l. 

 

3.2.1. Regisztr§ci· j·v§hagy§sa 

Egy¿ttes c®gk®pviselet eset®n, a felf¿ggesztett st§tusz¼ regisztr§ci· l®trehoz§s§t 

kºvetŖen egy m§sik c®gk®pviselŖnek is el kell v®geznie a regisztr§ci·t, j·v§hagy· 

jelleggel. 

A j·v§hagy§s elv®gz®s®hez tºltse ki a C®gkapu-regisztr§ci· Ťrlapot a fentebb le²rtaknak 

megfelelŖen, majd kattintson a Regisztr§ci· gombra. 

 

A k®pernyŖn megjelennek a regisztr§ci·s folyamatot ind²t· c®gk®pviselŖ §ltal megadott 

c®gkapumegb²zott term®szetes szem®lyazonos²t· adatai, valamint a nyilatkozat a 

C®gkapu c²m RNY-rendszerbe tºrt®nŖ bejelent®s®rŖl. 

Az adatok j·v§hagy§sa eset®n kattintson a Befejez®s gombra. 
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A j·v§hagy§s eredm®nyek®nt l®trejºn a sikeres regisztr§ci·, amelyrŖl a program 

¿zenetet k¿ld a k®pernyŖn. 

 

A sikeres regisztr§ci·t igazol·, hiteles²tett PDF-dokumentum letºlt®s®hez kattintson a 

Visszaigazol§s letºlt®se gombra. 

A program a regisztr§ci·t v®gzŖ c®gk®pviselŖk, valamint a kijelºlt c®gkapumegb²zott ï 

regisztr§ci· sor§n megadott - e-mail c²m®re elk¿ldi a Visszaigazol§s v®gleges²tett 

c®gkapu-regisztr§ci· l®trejºtt®rŖl t§rgy¼ e-mailt, amelyhez csatolja a Korm§nyzati 

Hiteles²t®s Szolg§ltat· §ltal hiteles²tett PDF-form§tum¼ visszaigazol§st is. 
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A visszaigazol§s - amennyiben rendelkeznek ¦gyf®lkapu-regisztr§ci·val - az ®rintettek 

¿gyf®lkapus t§rhely®re szint®n megk¿ld®sre ker¿l. 

A folyamat eredm®nyek®nt l®trejºn egy v®gleges²tett c®gkapu-regisztr§ci·. 

3.2.2. Regisztr§ci· elutas²t§sa 

A m§sodik c®gk®pviselŖnek lehetŖs®ge van elutas²tani a c®gk®pviselŖ t§rsa §ltal a 

regisztr§ci· ind²t§sakor megadott adatokat, a C®gkapu-regisztr§ci· ï c®gkapumegb²zott 

megad§sa ®s RNY nyilatkozat megt®tele Ťrlapon. 

Elutas²t§s eset®n v§lassza a Megadott c®gkapumegb²zott szem®ly®nek vagy a 

Rendelkez®si Nyilv§ntart§sra tett nyilatkozat elutas²t§sa, helyette ¼j adatok megad§sa 

opci·t. 

Alap®rtelmezett opci·k®nt be van pip§lva az ¥nmagam leszek a c®gkapumegb²zott. 

Amennyiben m§s szem®lyt szeretne megadni, vegye ki a pip§t a jelºlŖn®gyzetbŖl, ®s 

tºltse ki az ¥n §ltal kijelºlt c®gkapumegb²zott term®szetes szem®lyazonos²t· adatait ®s 

adja meg az §ltal§nos ®rv®nyŤ e-mail c²met is a kapcsolattart§shoz. Nagyon fontos, 

hogy a mezŖk pontosan ker¿ljenek kitºlt®sre, mert a rendszer az adatokat ellenŖrzi az 

elsŖdleges nyilv§ntart§sokban, ®s el¿t®s eset®n a regisztr§ci· hib§t fog jelezni. 

A c®gkapuc²m RNY-rendszerbe tºrt®nŖ bejelent®s®rŖl szint®n rendelkeznie kell. 

A mezŖi kitºlt®s®t kºvetŖn kattintson a Befejez®s gombra. 
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A k®pernyŖ jobb felsŖ sark§ban a bejelentkezett felhaszn§l· neve jelenik meg. 

Az elutas²t§s eredm®nyek®nt ism®t egy felf¿ggesztett §llapot¼ regisztr§ci· jºn l®tre. 

 

Elutas²t§s eset®n k®tf®le visszaigazol§s ®rkezik e-mailben, valamint az ¿gyf®lkapus 

t§rhelyre: 

¶ Visszaigazol§s c®gkapu-regisztr§ci· elutas²t§s§r·l ï kapj§k a regisztr§ci·ban 

r®sztvevŖ c®gk®pviselŖk; 

¶ Visszaigazol§s c®gkapu-regisztr§ci· befogad§s§r·l ï kapja a regisztr§ci·ban 

r®sztvevŖ - jelen esetben a kezdem®nyezett regisztr§ci·t elutas²t· ï 

c®gk®pviselŖ. 

Figyelem! A v®gleges c®gkapu-regisztr§ci· el®r®s®hez a regisztr§ci·t egy m§sik 

c®gk®pviselŖnek ism®telten el kell v®geznie j·v§hagy· jelleggel. 

3.3 Sikertelen online regisztr§ci· 

Sikertelen kimenetelŤ online regisztr§ci· eset®n (pl. a C®gnyilv§ntart§s alapj§n a 

megadott ad·sz§mhoz tartoz· c®gkivonatban szereplŖ k®pviseletre jogosultak kºzºtt 

nem tal§lhat· meg a regisztr§ci·t ind²t· felhaszn§l· ad·azonos²t·jele) a k®pernyŖn 
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hiba¿zenet jelenik meg. Amennyiben ¼gy dºnt, a Tov§bb gombra kattintva az iFORM 

ŤrlapkitºltŖ alkalmaz§s haszn§lat§val folytathatja a regisztr§ci·t (5. pont). 

 

4. C®gkapu tºrl®se 

A szolg§ltat· a C®gkapu-szolg§ltat§st megsz¿nteti, ha azt a gazd§lkod· szervezet k®ri, 

vagy ha annak a C®gkapu haszn§lat§ra vonatkoz· jogosults§ga megszŤnt. A C®gkapu 

megsz¿ntet®s®rŖl a Rendelkez®si Nyilv§ntart§st vezetŖ szerv a szolg§ltat·t t§j®koztatja, 

melynek hat§s§ra automatikusan elindul a C®gkapu tºrl®si folyamat. 

Figyelem! 

¶ Tºrºlni mag§t a C®gkapu-szolg§ltat§st lehet, nem pedig a beny¼jtott 

regisztr§ci·s k®relmet. 

¶ Online m·don kezdem®nyezett regisztr§ci·t kºvetŖen, v®gleges²tett C®gkapu-

regisztr§ci· eset®n a C®gkapu-szolg§ltat§s tºrl®s®re vonatkoz· k®relem 

beny¼jthat· online m·don, valamint iForm-os Ťrlap haszn§lat§val is. 

¶ IFormon beny¼jtott regisztr§ci·s k®relem feldolgoz§sa ¿gyint®zŖi 

kºzremŤkºd®ssel tºrt®nik, ²gy a C®gkapu-szolg§ltat§s nem jºn azonnal l®tre. 

ĉgy, a m®g nem ®lŖ szolg§ltat§s eset®n a tºrl®si ig®nyt sem lehet az adott 

C®gkapura vonatkoz·an beny¼jtani. 

4.1. C®gjegyz®kben szereplŖ c®g c®gkapu-regisztr§ci· tºrl®se 
ºn§ll· c®gk®pviselet eset®n 

A regisztr§ci· tºrl®s®hez bejelentkez®st kºvetŖen fogadja el az Ćltal§nos SzerzŖd®si 

Felt®teleket, majd kattintson a C®gjegyz®kben szereplŖ gazd§lkod· szervezet gombra. 

 

Tºltse ki a regisztr§ci·s Ťrlapot, majd kattintson a Regisztr§ci· tºrl®se gombra. 
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A megjelenŖ ablakban az Igen gombra kattintva erŖs²tse meg a tºrl®si sz§nd®k§t. 

 

A sikeres tºrl®s eredm®nye megjelenik a k®pernyŖn. A megsz¿ntet®st igazol· 

hiteles²tett PDF-dokumentum letºlt®s®hez kattintson a Visszaigazol§s letºlt®se gombra. 

 

A program a regisztr§ci·t v®gzŖ c®gk®pviselŖ, valamint a kijelºlt c®gkapumegb²zott ï 

regisztr§ci· sor§n megadott - e-mail c²m®re elk¿ldi a Visszaigazol§s c®gkapu-

regisztr§ci· megsz¿ntet®s®rŖl t§rgy¼ e-mailt, amelyhez csatolja a Korm§nyzati 

Hiteles²t®s Szolg§ltat· §ltal hiteles²tett PDF-form§tum¼ visszaigazol§st is. 
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A visszaigazol§s ï amennyiben rendelkeznek ¦gyf®lkapu-regisztr§ci·val - az ®rintettek 

¿gyf®lkapus t§rhely®re szint®n megk¿ld®sre ker¿l. 

A folyamat eredm®nyek®nt a kor§bban l®trehozott c®gkapu-regisztr§ci· tºrl®sre ker¿l. 

4.2. C®gjegyz®kben szereplŖ c®g c®gkapu-regisztr§ci· tºrl®se 
egy¿ttes c®gk®pviselet eset®n 

A megsz¿ntet®s l®p®sei megegyeznek az ºn§ll· c®gk®pviselet tºrl®si folyamat§val, 

azonban a tºrl®st k®t c®gk®pviselŖnek kell elv®geznie. 

A tºrl®shez tºltse ki az Ťrlapon az adatokat, majd kattintson a Regisztr§ci· tºrl®se 

gombra. 

 

A megjelenŖ ablakban az Igen gombra kattintva erŖs²tse meg a tºrl®si sz§nd®k§t. 
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A tºrl®s eredm®nyek®nt l®trejºn egy felf¿ggesztett §llapot¼ c®gkapu-regisztr§ci· 

megsz¿ntet®s. A megsz¿ntet®st igazol· hiteles²tett PDF-dokumentum letºlt®s®hez 

kattintson a Visszaigazol§s letºlt®se gombra. 

 

A program a megsz¿ntet®st kezdem®nyezŖ c®gk®pviselŖ ï regisztr§ci· sor§n megadott - 

e-mail c²m®re elk¿ldi a Visszaigazol§s c®gkapu-regisztr§ci· megsz¿ntet®s®nek 

befogad§s§r·l t§rgy¼ e-mailt, amelyhez csatolja a Korm§nyzati Hiteles²t®s Szolg§ltat· 

§ltal hiteles²tett PDF-form§tum¼ visszaigazol§st is. 

 

Figyelem! Az egy¿ttes c®gk®pviselet miatt a v®gleges tºrl®shez a fenti mŤveletet egy 

m§sik c®gk®pviselŖt§rsnak is el kell v®geznie. 

A megsz¿ntet®s l®p®sei megegyeznek a fentebb ismertetett tºrl®si folyamattal. A 

megsz¿ntet®shez kattintson a Regisztr§ci· tºrl®se gombra. 
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A megjelenŖ ablakban az Igen gombra kattintva erŖs²tse meg a tºrl®si sz§nd®k§t. 

 

A tºrl®s eredm®nyek®nt megtºrt®nik a c®gkapu-regisztr§ci· megsz¿ntet®se. A 

megsz¿ntet®st igazol· hiteles²tett PDF-dokumentum letºlt®s®hez kattintson a 

Visszaigazol§s letºlt®se gombra. 

 

A program a regisztr§ci·ban r®sztvevŖ c®gk®pviselŖk, ill. a kijelºlt c®gkapumegb²zott ï 

regisztr§ci· sor§n megadott - e-mail c²m®re elk¿ldi a Visszaigazol§s c®gkapu-

regisztr§ci· megsz¿ntet®s®rŖl t§rgy¼ e-mailt, amelyhez csatolja a Korm§nyzati 

Hiteles²t®s Szolg§ltat· §ltal hiteles²tett PDF-form§tum¼ visszaigazol§st is. 

A visszaigazol§s ï amennyiben rendelkeznek ¦gyf®lkapu-regisztr§ci·val - az ®rintettek 

¿gyf®lkapus t§rhely®re szint®n megk¿ld®sre ker¿l. 

5. iFORM ŤrlapkitºltŖ alkalmaz§s  

Az al§bbi esetekben az iFORM ŤrlapkitºltŖ alkalmaz§st sz¿ks®ges haszn§lni a 

regisztr§ci·hoz, ill. tºrl®shez: 

¶ A szervezet nem szerepel a c®gjegyz®kben; 

¶ A szervezet szerepel a c®gjegyz®kben, de a regisztr§l· c®gk®pviselŖ egy¿ttes 

k®pviselettel rendelkezik, ®s a regisztr§ci· elv®gz®sekor Ŗ v®gzi el a regisztr§ci·t 

a c®gk®pviselŖt§rsa helyett is; 

¶ A szervezet egy meghatalmazottja kezdem®nyezi a regisztr§ci·t; 



 

18 

  

¶ Sikertelen kimenetelŤ online regisztr§ci· eset®n. 

A fenti esetekben a megadott adatok alapj§n ®s a megfelelŖ gombra tºrt®nŖ kattint§s 

ut§n (Egy®b gazd§lkod· szervezet, m§s esetben Tov§bb gomb, illetve Egy¿ttes 

c®gk®pviselet eset®n a c®gk®pviselŖ-t§rsam helyett is ®n regisztr§lok gomb) 

automatikusan elindul az ŤrlapkitºltŖ alkalmaz§s betºlt®se. A jobb felsŖ sarokban 

megjelenik a bejelentkezett felhaszn§l· neve, valamint a munkaidŖkeret, melynek 

lej§rt§t kºvetŖen az alkalmaz§s automatikusan kil®pteti a felhaszn§l·t a rendszerbŖl, 

megakad§lyozva, hogy nev®ben illet®ktelen szem®ly tegyen regisztr§ci·t. 

 

Betºlt®st kºvetŖen megkezdheti az Ťrlap kitºlt®s®t. 

 

A munkamenet keretideje alap®rtelmezetten 19 perc, amelynek lej§rta elŖtt a program 

¿zenetet k¿ld. 

 

Az idŖkeret ¼jraindul§s§hoz kattintson az Igen gombra. 

Figyelem! Az Ťrlapkitºlt®s sor§n a befejezetlen Ťrlap ment®s®re nincs lehetŖs®g. 

Az Ťrlap sikeres kitºlt®se, majd bek¿ld®se ut§n a felhaszn§l· visszaigazol§st kap a 

regisztr§ci·s Ťrlap befogad§s§r·l a k®pernyŖn megjelen²tett t§j®koztat§ssal, e-mail-ben 
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az Ťrlapon megadott c®gk®pviselŖk e-mail c²meire, valamint ï amennyiben 

rendelkeznek ¦gyf®lkapu-regisztr§ci·val - a c®gk®pviselŖk ¿gyf®lkapus t§rhely®re 

k¿ldºtt hiteles PDF-visszaigazol§ssal. 

A visszaigazol§st, egy¿ttes c®gk®pviselet eset®n, az elsŖ regisztr§ci·t v®gzŖ 

c®gk®pviselŖ is megkapja, valamint a v®gleges c®gkapu-regisztr§ci· l®trejºtt®t kºvetŖen 

a kijelºlt c®gkapumegb²zott is. A m§sodik c®gk®pviselŖ csak az Ťrlap III/2. pontjainak 

kitºlt®se eset®n kap visszaigazol§st. 

A sikeresen bek¿ldºtt Ťrlapot (regisztr§ci· / megsz¿ntet®s) ¿gyint®zŖ ellenŖrzi ®s 

dolgozza fel manu§lisan a C®gkapu ¿gyint®zŖi oldali alkalmaz§s§ban. 

5.1. C®gjegyz®kben nem szereplŖ egy®b szervezet 
regisztr§ci·ja 

Bejelentkez®st kºvetŖen a regisztr§ci·s fel¿let alapk®pernyŖj®n fogadja el az Ćltal§nos 

SzerzŖd®si Felt®teleket, majd kattintson az Egy®b gazd§lkod· szervezet gombra. 

 

5.1.1. ţrlap kitºlt®se ®s beny¼jt§sa 

I. Regisztr§ci·t v®gzŖ szem®ly term®szetes azonos²t· adatai 

Az Ťrlap I. pontj§hoz tartoz· mezŖkben automatikusan megjelennek a regisztr§ci·t 

kezdem®nyezŖ szem®ly term®szetes azonos²t· adatai. 

Automatikusan kitºltŖdik az ¿gyf®lkapus e-mail c²m, amely tetszŖlegesen m·dos²that·, 

de kitºlt®se kºtelezŖ, ugyanis a program a regisztr§ci·t kºvetŖen erre a c²mre k¿ld 

®rtes²t®st. 

 
























